华中科技大学体育部群体室助管岗位职责
一、在体育部群体室的领导下，积极认真履行岗位职责。

二、协助群体室主任管理大学生体育竞赛活动。
三、负责学生课外体育活动等方面报送材料的审核工作和接受相关业务材料的审查工作。
四、配合群体室主任做好校级赛事的相关工作。

五、尽心尽力完成体育部群体室主任及上级领导交办的其他任务。遇有重大问题要及时报请体育部群体室主任。
